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Henkilotietojen kasittely yhdistyksessa | samma bat — samassa veneessa ry.
Yhdistyksen yhteystiedot (henkilorekisterivastaavan tiedot)

http://www.sameboat.fi/yhteystiedot/

Dokumentin sisalto:

Tahan dokumenttiin yhdistys on kartoittanut ne henkilérekisterit jotka yhdistys on tehnyt,
joihin silla on paasy ja jotka silld on arkistoituna. Yhditys kerata tietoja kahta tarkoitusta
varten, yhdistyskayttd6on ja Leader-toimintaryhmana toimimiseen, joka perustuu
sopimukseen Maa- ja metsdtalousministerion kanssa, seka siihen sovellettavaan
lainsdadantoon. Yhdistys ei jaa henkilotietoja kolmansille osapuolille, muuta kuin
kysymyksissa jotka liittyvat lakisaateisiin ja sopimusperusteisiin velvoitteisiin. Alle on listattu
ne henkil6érekisterit joihin yhdistykselld on padsy ja miten niitd hoidetaan.

Yhdistystoiminta

1) Jasenrekisteri

o Syy: Laillisuusperuste, yhdistyslaki

o Kayttotarkoitus: Olla yhteyksissa jaseniin asioissa, jotka liittyvat jasenyyteen
yhdistyksessa ja kerdta se data jota tarvitaan yhdistyksen lahetyksiin, seka
jdsenen-, ettd jasenkategorian tunnistaminen.

o Kesto ja sijoituspaikka: Vuosittainen jasentietojen pdivitys ja padsy
henkilokunnan tietokoneilta ja ulkoiselta kovalevyltd. Jasenhakemukset
jatetaan sisdan sahkoisesti netissa.

o Optin jaopt ut: Mahdollisuus yhdistyksen jasenyyteen on niilld jotka
hakevat jasenyyttd, ja se tarkoittaa samalla myds tarvittavien henkilGtietojen
antamista hakemuksen yhteydessa. Jasenyydestad eroaminen tapahtuu
yhdistyksen sadntdjen mukaan, eli joko siten, ettd ilmaistaan tahto erota
yhdityksesta tai jos ei hoida velvoitteitaan yhdistysta kohtaan. Jasenyydesta
eraminen tarkoittaa samaa kuin opt-out.

2) Rekisteri tyontekijoistd sopimusmuodossa ja muissa dokumenteissa, jotka liittyvat
tyonantajavelvoitteisiin, sekd dokumentointi luottamustehtavista.
o Syy: Laillisuusperuste ja sopimusperuste
o Kayttotarkoitus: Henkilotiedot tydsopimuksista valitetdaan
kirjanpitotoimistolle, joka vastaa palkanlaskennasta ja kirjanpidosta. Yhdistys
antaa kolmansille osapuolille vain sellaisia henkil6tietoja, jotka ovat
valttamattomia lakisdateisten tehtavien selvittamiseksi (verot ja lakisdateiset
sivukulut) ja on tehnyt sopimuksen tasta kirjanpitotoimiston kanssa.
Henkilotietoja voidaan myos antaa raportointivelvollisuuksien yhteydessa,
joita yhdityksen on noudatettava tydnantajana ja Leader-toimintaryhmana.
Tietoja, joita ei tarvita raportteja varten ei anneta ulos. Tietoja tyontekijoista
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ja luottamushenkil6ista keratdaan myos oikeudellisen velvoitteiden
hoitamiseksi, esim. viranomaisrekistereihin ja Hyrra-hakujarjestelman
paasynhallintaa varten ja toiminnan raportoimiseen.

o Kesto ja sijoituspaikka: Henkilokunnan tietokoneet ja yhdistyksen paperinen
arkisto toimistolla (hallituksen poytakirjat ja yhdistyksen kokouspoytakirjat).
Tiedot sdilyteteen yhdistyksessa niin kauan kuin kirjanpitolaki vaatii, tai
pidempaan jos EU-lainsddadanto niin vaatii. Ne henkilotiedot, joita ei tarvita
arkistointia varten, tuhotaan sen jalkeen kun kayttotarkoitusta kerattyyn
tarpeeseen ei enaad ole.

3) Kirjanpitotoimisto niiden tietojen kasittelijanad, jotka I6ytyvat yhdistykselle
osoitetuista ja/tai yhdistyksen muille toimijoille osoittamista tositteista. Yhdistys on
tehnyt sopimuksen kirjanpitopalveluista ulkoisen tahon kanssa. Kirjanpitosta
vastaavan yrityksen kanssa on erillinen sopimus, jossa sdannelldan henkilotietojen
kayttoa kirjanpidossa ja palkanlaskussa.

o Syy: Sopimusperuste

o Kayttotarkoitus: Ne tehtavat jotka yhdistys on antanut kirjanpitotoimistolle.

o Kesto ja sijoituspaikka: Henkilokunnan tietokoneet, kirjanpitotoimiston tilat
ja yhdistyksen arkisto. Tiedot sdilyteteen yhdistyksessa niin kauan kuin
kirjanpitolaki vaatii, tai pidempaan jos EU-lainsaadanto niin vaatii.

4) Muut sopimukset
Yhdistys on solminut sopimuksia ulkoisten osapuolten kanssa tietoteknisista
palveluista (kopiointi, nettipalvelin, puhelimet, tietoverkkoyhteys, software-
ohjelmat/Office, verkkosivujen seurantatydkalu GoogleAnalytics). Taman lisdksi on
tehty vuokrasopimus vuokranantajan kanssa toimitiloista. Ne henkilotiedot jotka
annetaan ovat nimenkirjoittajan tunnistamistiedot. Yhdistys ei anna kolmansien
osapuolien hyddyntaa yhdistyksen henkilorekisteria muihin tarkoituksiin, kuin mita
tarvitaan sopimusvelvoitteiden tayttamiseen tai lakisdateisten vaatimusten
tayttamiseksi.

o Syy: Sopimusperuste tai laillisuusperuste (kirjanpito ja palkanlasku).
Sopimussidonnaisuus (sopimukset puhelin- ja IT-toimittajien kanssa)

o Kayttotarkoitus: Sopimusten mukaisten velvoitteiden toteuttaminen ja
lainsdaddannosta tulevat vaatimukset.

o Kesto ja sijoituspaikka: Yhdistyksen toimisto, se aika joka on tarpeellinen
tiedostojen arkistoinnille hankelainsdaadannén mukaan, tai kunnes opt-out
on ilmaistu sopimuksen purkautumisen tai paattymisen takia.
GoogleAnalyticsissa tiedot sailyvat 38 kuukautta, joka on riittava aika omien
raportointivelvoitteiden tayttamiseen, eli datan saaminen verkkosivujen
vierailijamaarasta.
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5) S&ahkoposti- ja postilistat, ja yleinen ulkoinen tiedotus hanketoiminnasta

o Syy: Suostumus olla mukana listalla ja kdyttotarvesidonnaisuus tehtavaan
perustuen tai sopimusperuste/kirjallinen suostumus, jossa maaritelldan, etta
| samma bat voi kdyttda materiaalia, jossa henkil6ita voi tunnistaa.

o Kayttotarkoitus: Olla yhteydessa viiteryhmiin asioissa jotka liittyvat
paikalliseen kehittamiseen, alakohtainen tiedotus, seka ajankohtainen
tiedottaminen toiminnasta. Ne, joilla on luottamustehtavia yhdistyksessa
ovat mukana listoilla nimelld, sahkoposti-, puhelin- ja postiosoitetiedoilla sen
ajan kun heidan luottamustehtavat kestavat.

o Kesto- ja sijoituspaikka: Yhdistyksen toimisto, se aika joka on tarpeellinen,
tai siihen asti kun opt-out on ilmaistu tai, ettd luottamusasema/tehtava on
paattynyt.

o Optinoch opt ut: Kun yhditys kayttaa sahkopostilistoja, jotka eivat ole
sidonnaisia tehtdvien hoitoon, niin viesteissa on mukana tieto siita, etta opt-
out on mahdollista. Niiltad henkil6ilta, jotka otetaan listoille kysytdan
kirjallisesti ennen kuin heidat lisataan listoille.

Hanketoiminta
Yleisesti

Hanketoiminnassa yhdistys kayttda haku- ja raportointityokalu Hyrraa, jonka
omistus ja hallinnointi kuuluu Maaseutuvirastolle, joka myos toimii
henkilorekisterivastaavana. Yhdistys toimii jarjestelman kayttajana ja silla on
paasy niihin tietoihin, jotka ovat yhdistyksen rahoituskiintiostd haetuissa
hakemuksissa. Syy on laillisuusperuste hankelainsadadannosta. Paasy tietoihin
on yhdistyksen henkilékunnalla ja niilld joilla on luottamustehtavia
yhdistyksessa. Kun tydsuhde tai luottamustehtédva paattyy, niin myos paasy
nettityokalu Hyrradn paatetdaan. Maaseutuviraston seloste Hyrra-
jarjestelmasta l6ytyy alla olevasta linkista.
http://www.sameboat.fi/wp-content/uploads/2018/05/Seloste-
henkilétietojen-kasittelytoimista-KASITTELIJA.pdf

6) Osallistujalistat ja tapahtumiin ilmoittautumiset
o Syy: Lakiin perustuva vaatimus hankelainsaadanndssa ja ilmaisu
suostumuksesta osallistua tapahtumiin ja tilaisuuksiin.
o Kayttotarkoitus: Listojen tekeminen selvityksiin ja maksatuksiin
hankelainsdaadannon vaatimusten mukaisesti. Listoissa tulee esille henkilon
nimi, taho jota edustetaan ja allekirjoitus. Jos muita henkil6tietoja tulee
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esille, niin ne tuhotaan heti kun yhdistyksella ei enaa ole tarvetta sailyttaa
henkil6tietoja.

o Kesto- ja sijoituspaikka: Yhdistyksen toimisto ja sdhkoinen hakujarjestelma
Hyrra. Tiedot sdilyteteen yhdistyksessa niin kauan kuin kirjanpitolaki vaatii,
tai pidempaan jos EU-lainsddadanto niin vaatii. Ne tiedot, joita ei tarvita
arkistointia varten tuhotaan heti kun kayttotarkoitusta ei enaa ole.

7) Yhteystiedot hanketoimijoihin

o Syy: Laillisuusvaatimus hankelainsadadanndsta ja sopimus maa- ja
metsdtalousministerion kanssa Leader-toiminnan hoitamisesta
(hankeaktivointi, hankeneuvonta ja rahoitus), seka tarve tilisiirtotietojen
osalta maksatustehtdvien hoitamiseen.

o Kayttotarkoitus: Listoja viestintdan ja maksatuksiin, liittyen hankehallintoon
ja selvityksiin/maksatuksiin. Tiedot saadaan hanketoimijoilta hakuvaiheessa
hankejarjestelma Hyrrasta ja hankkeiden kanssa suoraan viestimalla kun
hakemus on vireilld. Tdma tarkoittaa kaytannossa uusien
hanketyontekijoiden ja vastuuhenkildiden henkilotietoja. Tiedot saastetaan
excel-taulukkoihin (hakijat) ja sdhkdpostiohjelmien osoitekirjoihin, niiden
osalta jotka ovat olleet yhteydessa sahkdpostitse. Yhditys tallentaa itse vain
nimen, tahon, sahkdpostin ja puhelinnumeron. Muut tiedot hakija itse lataa
hakujarjestelma Hyrraan hakemusten yhteydessa ja yhdistys ei tee/tallenna
niista tiedoista omia henkilorekistereita.

o Kesto ja sijoituspaikka: Yhdistyksen tietokoneet (paasy tyontekijoilld) ja
sdahkoinen hakujarjestelma Hyrrd (Maaseutuviraston vastuulla). Tiedot
sdilyteteen yhdistyksessa niin kauan kuin kirjanpitolaki vaatii, tai pidempaan
jos EU-lainsaadanto niin vaatii.

o Optinjaopt ut: Kun yhditys kdyttaa listoja viestinnassa hankkeille, voi hakija
ilmoittaa Hyrran kautta uuden yhteys- tai vastuuhenkilén hankkeelle, ja
tama nahdaan opt-in hyvaksyntana, etta yhditys voi olla naihin ihmisiin
yhteydessa hankkeeseen liittyen. Muutokset voi ilmoittaa myds suoraan
toimistolle. Kun ilmoitus on saapunut, ettd nama tehtvat ovat paattyneet se
ndahdaan myos opt-out ilmaisuna.

8) Yhdistyksen sahkoinen kalenteri

o Syy: Lakiin perustuva vaatimus hankelainsaadandssa, ja sopimus maa- ja
metsatalousministerion kanssa Leader-toiminnan hoitamisesta
(hankeaktivointi, hankeneuvonta ja rahoitus)

o Kayttotarkoitus: Ajanhallinta, tydajan seuranta ja sisdinen suunnittelu
tyontekijoiden valilla. Tietoihin lisdtdan ne tunnistamistiedot, jotka ovat
annettu kun toimija on ollut meihin yhtydessa ja tapaaminen on sovittu
(mukana kokouksessa ja kasiteltava asia lyhykdisyydessaan).
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o Kesto ja sijoituspaikka, sekd opt-out mahdollisuus: Yhdistyksen tietokoneet
(paasy tyontekijoilla) paikka Partelin palvelin. Tiedot sailyteteen
yhdistyksessa niin kauan kuin kirjanpitolaki vaatii, tai pidempaan jos EU-
lainsdadanto niin vaatii. Yhdistys ei anna muille tahoille, kuin tyéntekijoilleen
padsya sahkoiseen kalenteriin ja tunnistamistietoja ei anneta kolmansille
osapuolille.

Tietojen fyysinen kasittely:

Jos yllamainitussa tekstissa ei ole erikseen maaritelty tarkemmin, niin henkil6tietoja
kasitellaan toimistolla, tietokoneilla ja mobiililaitteilla. Yhditys ei valita henkilorekisteritietoja
EU/ETA-maiden ulkopuolelle.

Salassapitolupaukset:

Kaikki tyontekijat ja luottamushenkil6t, joilla on paasy henkil6tietoihin on allekirjoittanut
salassapitolupauksen. Toiminnanjohtaja vastaa siitd, etta salassapitolupaukset ovat
allekirjoitettu, ennen kuin henkilo paasee kasiksi tietojarjestelmiin.

Miten paasta kasiksi yhdistyksen kaytossa oleviin omiin henkil6tietoihin:

Ota yhteys yhdistyksen toiminnanjohtajaan, joka tarkastaa tiedot. Toivottaessa kaikki
henkilotiedot, jotka yhdistyksella ei ole velvollisuutta lakiin tai sopimuksiin viitaten sailyttaa,
tuhotaan kohtuullisessa ajassa.
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